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Podstawowe zasady korzystania z APD

Dostep dla pracownikéw oraz studentéw do systemu Archiwum Prac Dyplomowych
(APD) wymaga posiadania konta w centralnym systemie autoryzacji Politechniki
Swietokrzyskiej. ldentyfikator logowania i hasto zostat przeniesiony do tego systemu z
systemu USOS-web.

Jednostka organizacyjna w ktdrej student pisze prace dyplomowa wyznacza temat pracy,
opiekuna pracy oraz recenzentdéw i dane te przekazuje na druku ,,zadanie pracy
dyplomowe;j” do wlasciwego dziekanatu.

Pracownik dziekanatu wpisuje do systemu USOS temat pracy, opiekuna pracy oraz
recenzentdw a nastepnie ustawia w systemie flagi :
e Status pracy w archiwum prac dyplomowych na: ”A” Do modyfikacji (student ma
wpisa¢ streszczenie W APD).
e (Czy archiwizowa¢ w APD na: Archiwizowac
Student-autor pracy dyplomowej wypetlnia w APD formularz zawierajacy szczegotowe
dane dotyczace pracy dyplomowe;j: tytul pracy w jezyku angielskim stowa kluczowe,
streszczenie, wezytuje plik zawierajacy prace i1 zalaczniki , zatwierdza wprowadzone
dane i przekazuje do zatwierdzenia przez opiekuna.

Uwaga: plik przekazywany do systemu musi by¢ w formacie PDF, scalonej do
jednego pliku o nazwie zgodnej ze wzorem

<USOS-owy kod programu studenta>_<numer PESEL>.<rozszerzenie pliku>

Plik powinien zawiera¢ skan oS§wiadczenia w sprawie praw autorskich, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia wprowadzajacego niniejsze zasady, oraz skan
druku zadania pracy dyplomowej

Opiekun sprawdza prac¢ oraz wpisane meta dane i je$li wszystko jest poprawne
rozpoczyna proces archiwizacji pracy w APD wybierajac opcje ,,przekaz do wpisywania
recenzji” ) lub przekazuje do poczatku wtasciwego procesu obstugi w celu poprawienia
przez studenta.

Student drukuje pracg¢ dyplomowa z systemu APD. Wydrukowana praca powinna
zawiera¢ cyfry kontrolne (na kazdej ze stron). Tak wydrukowana prace sktada w wersji
papierowej do dziekanatu

Pracownik dziekanatu podczas odbierania od studenta pracy sprawdza cyfry kontrolne na
wylosowanych przez system stronach (zaktadka uwagi numery kontrole stron) i wpisuje
do systemu date ztozZenia pracy.



10.

Opiekun i recenzent 1 wystawiajg opini¢ pracy wraz z oceng. Po wprowadzeniu recenzji
drukuja ja i przekazuja do jednostki w ktorej ma odby¢ si¢ obrona pracy.

Po zatwierdzeniu wszystkich recenzji opiekun dokonuje ostatecznego zatwierdzenia
pracy. Opiekun ma mozliwos¢ weryfikacji danych pracy i wystawionych recenzji oraz
recznie zatwierdzi¢ lub cofngé pracg do poprawy. W przypadku ostatecznego
zatwierdzenia pracy zostaje zablokowana mozliwo$¢ powrotu do poprzednich krokow
procedury.

Proces obstugi pracy w APD zostaje ostatecznie zamkniety, a praca jest gotowa do
obrony. Nie mozna juz edytowa¢ danych.

Po obronie pracownik jednostki w ktorej si¢ ona odbyta przekazuje komplet dokumentow
z obrony pracy (protokol oraz recenzje) do wlasciwego dziekanatu

Rektor

Prof. dr hab. inz. Stanistaw Adamczak, dr h.c.



